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Hinweise zum Verfassen einer Hausarbeit
(Seminararbeit)

Eine Seminararbeit sollte 15-20 Seiten umfassen,c&a50.000-58.000 Zeichen inkl.
Leerzeichen entspricht. Gruppenarbeiten sind nadaAl der Autorinnen entsprechend grol3er.
Die Arbeit muss formal einheitlich, nach einem &larsystematischen Konzept gestaltet werden
und eine gute Lesbarkeit gewahrleisten. Der Testdte aus Titelblatt, Inhaltsverzeichnis,
Textteil, Bibliographie und ggf. einem Anhang (septe Beilage, CD-Rom, Audio-Kassette etc.).

DasTitelblatt muss folgende Angaben enthalten: Name der Uniggrdiame des Instituts; Titel
und Semester der Veranstaltung, in der die Artestlgrieben wurde; Titel der Arbeit; Name
des/der Dozentln; Name, Adresse, TelefonnummerMai-Adresse des/der
Verfassers/Verfasserin; Abgabedatum. Das Titelskitist wird nicht in die
Seitennummerierung aufgenommen.

Daslnhaltsverzeichnislistet alle Kapitel, inkl. Subkapitel, mit Seiter#@n versehen auf. Die
Kapitel werden nummeriert, die Subkapitel entspeachunternummeriert. Nummerierungen, die
weiter gehen als bis zur 3. Dezimalstelle (z.B.21), sind zu vermeiden.

Wenn es einen Punkt 2.1 gibt, muss es auch mindesteen Punkt 2.2. geben.

In derEinleitung wird die Fragestellung expliziert, ggfs. der Benay Arbeit zum
Rahmenthema der Veranstaltung dargelegt und eirekitberblick tiber die Arbeit gegeben.

Im Hauptteil wird das Problem in einzelnen Schritten entfaBetwohl die eigenen als auch die
von anderen Autoren ibernommen Thesen bzw. Hypeth&ad dabei durch Argumente zu
stutzen. Die Aussagen missen durch Literaturveenmséegt werden. Bei empirischen Arbeiten
sind in einem Kapitel/Unterkapitel das Korpus sodie verwendeten Methoden darzustellen.
Alle im Text vorgetragenen Behauptungen muissergbelerden. Dies geschieht entweder durch
eigene Untersuchungen oder aber durch den Verwédi@entsprechende Literatur. Durch das
vollstdndige Dokumentieren der Quellen (auch IrdeQuellen!) beugen Sie dem
Plagiatsvorwurf (samt den entsprechenden Rechesiplgpr. Konkret heil3t dies, dass Sie jedes
Mal (1), wenn Sie Zahlen, Beispiele oder Schluggolingen wortlich oder auch nur sinngeman
aus der Forschungsliteratur Ubernehmen, einen €unelthweis liefern missen. Eigene
Positionen sollen klar herausgearbeitet werdervondden referierten deutlich unterscheidbar
sein.

Im Schlussteilbzw. derKonklusion soll ein Ruckblick auf den Argumentationsgang ge®ior
werden. Die wesentlichen Ergebnisse sollten hiehmals kurz dargestellt und in Beziehung zur
Fragestellung gesetzt werden. Dabei kann auf offeagen und ungeklarte Probleme
hingewiesen, eine Ausblick auf weitere anschlieBdrdgestellungen gegeben und eine
abschlieRende Stellungnahme prasentiert werden.

Am Schluss der Arbeit muss ein nach den Namen d&srAknen alphabetisiertes, vollstandiges
Verzeichnis der verwendetéiteratur stehen, in dem alle Quellen nachgewiesen werden. Di
einzelnen Literaturangaben missen zumindest folgdmdaben enthalten: Name und Vorname
aller Autorinnen, Publikationsjahr, Titel des Wesk@ublikationsort. Bei mehreren Arbeiten der
gleichen Verfasserin/des gleichen Verfassers anselen Jahr wird mit a, b, c ... differenziert
(2003a), (2003b), (2003c). Zusatzliche Angabenkvstauflage, Vorlage, Nachdruck,



Ubersetzungen u.A. werden nach dem Titel/Unteiititelckigen Klammern angegeben. Die
Bibliographierweise ist von Fach zu Fach verschie@atscheidend ist, dass sie eine innere
Logik und alle nétigen Angaben aufweist. Im Folgemdst eine mogliche Notationsweise
aufgefuhrt:

a) Bucher

Imo, Wolfgang (2007)Construction Grammar und Gesprochene-Sprache-
Forschung.Tubingen:Niemeyer

Gunthner, Susanne (200®orwurfsaktivitaten in der Alltagsinteraktion. Gramatische,
prosodische, rhetorisch-stilistische und interagtWerfahren bei der Konstitution
kommunikativer Muster und Gattungdiiitbingen: Niemeyer.

Selting, Margret (1995Prosodie im Gespracf.ubingen: Niemeyer.

b) Beitrage aus Sammelbanden

Traugott, Elizabeth Closs / Ekkehard Konig (199he semantics-pragmatics of
grammaticalization revisited. In: Traugott, E. &Beine, Hrsg.: Approaches to
Grammaticalization. Amsterdam: Benjamins, 189-218.

Das "In:" signalisiert hier den Leserlnnen, dassiels um einen Beitrag aus einem
Sammelband handelt. Wichtig ist, dass die Seitdapates Beitrags angegeben werden.

c) Sammelbande

Susanne Gunthner / Helga Kotthoff (Hrsg.) (1991gn\Wremden Stimmen. Weibliches und
mannliches Sprechen im Kulturvergleich. Frankf@ahrkamp.

Das Kiurzel (Hrsg.) muss in diesem Fall stehen, tideitlich wird, dass die angefihrten Namen
nicht die Autorinnen, sondern die HerausgeberlrdesnBandes nennen.

d) Zeitschriften- und Zeitungsartikel

Auer, Peter (1998): Learning How to Play the GaArelnvestigation of Role-played Job
Interviews in East Germany. In: Text 18, 7-38.

Sandig, Barbara (1973): Zur historischen Kontintuitdrmativ diskriminierender syntaktischer

Muster in spontaner Sprechsprache. In: DeutschacBer3, 37-57.

Die Zeitung bzw. Zeitschrift muss mit inrem Titédrer Nummer und ihrem Jahrgang angegeben
werden. Ebenso mussen die Seitenzahlen des Baitaafigefihrt sein. Bei weniger bekannten
Zeitungen und Zeitschriften sollte der Publikatimm&ngegeben werden.

e) Elektronische Medien

Fernsehen:Zeitreise. Putsch in Moskau. SF1 [TV], 28.4.2003.

Radio: Rufenacht, Hans Stefan (2003): Von der PfanrdemMotor: Ist
Sojadl das Schmierdl der Zukunft? Radio DRS2 [Rjadi6.4.2003.

Internet : Thomas Schmidt (2002): Gesprachstranskriptiordauni Computer
— das System EXMARaLDA. In: Gesprachsforschungir@nl

Zeitschrift zur verbalen Interaktion 3, S. 1-23.
http://www.gespraechsforschungonline. de [Interrgtiert:

27.4.2003.

Die Art der medialen Quelle wird in eckigen Klammerach dem genauen Namen/der genauen
Adresse angegeben. Bei Internet-Zitaten ist immeeifag des letzten Zugriffs anzugeben, da
diese Texte verandert werden konnen.

FuR3notensind Begleittexte zum Haupttext, die ErganzendegiReres beinhalten. Sie sollten
fortlaufend durch die ganze Arbeit nummeriert skiteraturverweise stehen, wie in
linguistischen Arbeiten tblich, nicht als FuRnatendern in verktrzter Form unmittelbar im
Text. Auch sind Ruckverweise auf zitierte Literadurch "ebd." zu vermeiden. Geben Sie



stattdessen stets den entsprechenden Verweiskitrgtar Form an (siehe Giinthner 2000: 46) /
(s. Gunthner 2000: 46).

Die Literaturverweise sind im Lauftext moglichst kurz und einheitlich fassen. Es gibt hier
eine grof3e Bandbreite an mdglichen Formen. Eirtg figendermalen aus: Bei einem oder
zwei Autoren Namen, Jahr und Seitenzahl, ohne Welkigl. Ginthner / Kotthoff (1991: 4).

Die Art der Publikation (Sammelband, Zeitschrifitdrnet etc.) spielt dabei keine Rolle. Bei
mehreren Autorlnnen kann nur der/die erste Autarigegeben werden, die anderen werden mit
dem Kiurzel "et al." reprasentiert: vgl. Linke et@001) fur "Linke / Nussbaumer / Portmann".
Die Seitenzahl wird mit einem Doppelpunkt von denrészahl abgesetzt. Jahreszahl und
Seitenzahl werden mit einer Klammer zusammengefassiit die Angabe in Klammern, kénnen
diese Klammern weggelassen werden: (vgl. GunthKetthoff 1991: 4). Bezieht sich die
Angabe auf zwei aufeinander folgende Seiten, sd die zweite Seite mit der Abkirzung f. (=
folgende) repréasentiert: vgl. Gunthner / Kotthdf®91: 4f.). Bei mehreren aufeinander folgenden
Seiten sind die genauen Seitenangaben zu noti@ierthner / Kotthoff (1991: 4-6).

Wenn Sie einen langeren oder auch einen kirzerein(d@er z.B. einen bestimmten Begriff), den
jemand anderes geschrieben hat, wortlich Gbernehmiéssen Sie das 1. als Zitat kenntlich
machen (durch Anfuhrungszeichen) und 2. die Qumellegen und angeben, woher das Zitat
stammt. Bei solch wortlichen Zitaten ist es leid: misseimmer belegt werden. Aber auch

bei Forschungsergebnissen, Uberlegungen, Ideekyu&i®nsbeitragen etc., die nicht von lhnen
stammen, missen Sie die Quellen kenntlich macheardeheint oft schwierig, das richtige Maf3
zu finden, besonders in den ersten Seminararbeiieiberwiegend aus der Reproduktion
fremder Gedanken und Arbeit bestehen. Hier giltnenwenn Sie Zahlen nennen, Fachtermini
Ubernehmen, sollten Sie die Quelle angeben.

Bei Zitaten entfallt die Angabergl. Alles, was als Zitat ausgewiesen ist, ist wortweéintl
tUbernommen. Auslassungen werden in eckigen Klammérdrei Pinktchen markiert [...],
eigene Einschibe im Zitat stehen ebenfalls in eéckiglammern und missen mit den Initialien
des Verfassers/der Verfasserin versehen sein. KiZitate werden mit doppelten
Anfuhrungszeichen ("xx"; “xx”; «xx»), Zitate in Zten mit einfachen Anfiihrungszeichen in den
Lauftext integriert. Langere Zitate mussen durcteriAbsatz und durch beidseitiges Einriicken
markiert werden.

Die "altdeutsche" Zitierweise (Zitieren mit Fulinosowie mittels Ruckverweise durch "ebd.")
entspricht nicht den internationalen StandardsmSprachwissenschaft und ist zu vermeiden.
Verweise auf die verwendete Literatur folgen unafitthr nach dem Zitat. Hierbei wird nicht die
vollstandige bibliographische Angabe geliefert,dem lediglich Autorinnen, Jahr und
Seitenzahlen genannt (siehe oben: Literaturverieise

Typographisches

Schriftart: Serife (Times, Garamond etc.) empfohlen

Schriftgrésse: 12 Punkt-Schrift fur den Lauftext;

Fussnotentext: 2 Punkt weniger als der Lauftexpitédiiberschriften kénnen je
nach Hierarchiegrad auch grof3er als 12 bis 14 Paeiit

Zeilenabstand: Lauftext:1/b-Zeilenabstand; Zitate, Fuf3noten & Bibliographie:
1-Zeilenabstand,;

Rand: Links und rechts: 3 cm; oben und unten: 15 c

Im Falle empirischer Arbeiten mit Gesprachstramqgkn sollte nach den GAT-Konventionen
transkribiert werden (siehe GAT....-http:noam.unienster.de/homepage).



Am Schluss der Uberarbeitung wird (bei Blocksata)eennvorgang durchgefiihrt. Vor
Abgabe muss der Text auf Richtigkeit und Vollst@kdit durchgesehen und noch einmal
Korrektur gelesen werden. Verwenden Sie die NEUE Rechtsahgib

Mehr als drei Rechtschreib- , Grammatik- und Auskstehler (Kommafehler eingeschlossen)
auf einer Seite fuhren zur Rickgabe der Arbeit thseJberarbeitung).

Finden sich bei der Uberarbeiteten Fassung weiteriebliche Rechtschreib- , Grammatik- und
Ausdrucksfehler, kann die Arbeit NICHT akzeptiegnaen.

Die Arbeit muss folgende eidesstattliche Erklarenthalten:

Eidesstattliche Erklarung

Ich versichere, dass ich diese Arbeit selbstaneitpgst, keine anderen als die angegebenen
Quellen und Hilfsmittel benutzt und alle wortlichdisinngemal tbernommenen Textstellen als
solche kenntlich gemacht habe.

Dies gilt auch fir die in der enthaltenen Zeichremgskizzen und graphischen Darstellungen.

Ort, Datum

Unterschrift



Bearbeiten von Fachliteratur: die SQ3R-Methode

Fir die Erarbeitung eines Textes wird die soger@aB8Q3R-Methode empfohlen.

Survey — Uberblick verschaffen

Ziel: sich mit dem Buch/Text vertraut machen. Miti@urchblattern, Klappentext lesen,
Inhaltsverzeichnis durchgucken (1), Anlesen, uneri&indruck vom Schreibstil (kompliziert
oder gut lesbar etc.), das Literaturverzeichnisrigeb alte oder neue, lhnen unbekannte Lit.
verwendet wurde) usw. Bei gréReren Recherchenlegitiet sich hier eventuell, dass der Text
nicht in Frage kommt. Ist die Entscheidung jedoositp/, geht es weiter mit:

Question — Fragen formulieren

Um aktiv zu lesen, sollte man schon friih FragedenText stellen, z.B. Welche Antworten
erwarte ich von dem Text, oder Wie flllen Gunthikeoblauch die Strukturebenen des
Gattungskonzeptes? Oder Ist Frotzeln eine Kommtiné&k&attung? Oder Betrachten die
Autorinnen Frotzeln als eine Kommunikative Gattulg@lche Merkmale konstituieren die
Strukturebenene der Gattung? usw. Es ist empfelelendiese Fragen aufzuschreiben.

Read Lesen und Reflektieren

Auch hier ist aktives Lesen gefragt, d.h. die Ubguhgen des Autors/der Autorin sollen
nachvollzogen und in Frage gestellt werden. AclBienauf Hauptaussagen, Fakten, Argumente,
Beispiele, Gliederungspunkte, Definitionen. MarkieiSie den Text dabei (aul3er in
Leihexemplaren der Bibliothek, da kann man sichKiebezettel (post-it) behelfen). Es gibt
verschiedene Markierungssysteme, z.B. mit verselied Farben fur Autoren und Informationen
oder Definitionen.

Recite — Exzerpieren

Den Text fragenbezogen aus der Erinnerung undigehen Worten zusammenfassen, d.h. es
macht wenig Sinn, eine Inhaltsangabe des ganzésedeu machen, vielmehr sollten Sie die
Antworten auf die oben formulierten Fragen im Albgdalten.



Review — Nochmals durchsehen

Zur Vertiefung der wesentlichen Punkte und zur moteichnischen Verankerung sollten Sie
abschliel3end den Text (und ihr Exzerpt) noch einibalfliegen, unklare und komplizierte
Stellen noch einmal lesen.

Dieses Vorgehen erscheint sehr aufwandig, ist @ibewichtiges Hilfsmittel und wird als
Verfahren im Laufe des Studiums immer mehr zur Reutund natirlich sollten nur solche
Texte mit der SQ3R-Methode bearbeitet werden, siwexrt sind, dass man sich so intensiv mit
ihnen auseinandersetzt.



